
¡Bienvenido! Aquí algunos tips para una mejor
experiencia en WebEx

Conectando al audio del evento

• Escuchar WebEx via “Audio Broadcast” – una sola vía de audio.
• Solo use sus bocinas, parlantes o audífonos

La ventana se abrirá y el 
audio comenzará

automáticamente tan 
pronto como ingrese a la 

reuníón

• Teleconferencia de Audio de WebEx– dos 
vías de audio

Seleccione alguna de las siguientes
opciones*: 

*No todas las opciones podrían estar disponibles en esta 
sesión

• Recomendaciones 
adicionales

• Use una buena conexión 
a Internet (cable si es 
posible)

• Si utiliza Wi-Fi, sitúese lo 
más cerca del router
como le sea posible

• Para una mejor calidad 
de audio cuando esté 
conectado por Wi-Fi, 
intente minimizar el 
número de personas que 
están utilizando su red 
en el momento del 
evento



Plataforma ProQuest Búsqueda
básica:

¿Dónde comenzar?

2023

training@proquest.com



Objetivos.

Al final de esta sesión usted será capaz de:

• Realizar una búsqueda básica.

• Explorar los resultados de búsqueda.

• Utilizar las opciones del Menú.

• Recuperar el historial de búsqueda de su sesión y los elementos 
seleccionados.



Aquí está la pantalla de búsqueda básica, que es la página de destino principal en la plataforma 
PQ. Esto también se denomina a veces la página de búsqueda de toda la base de datos o la 
página de búsqueda combinada. La página Búsqueda básica tendrá un aspecto diferente cuando 
busque en una sola base de datos. La diapositiva 9 le mostrará un ejemplo. 

La barra de menú principal o el botón de alternancia de navegación que se encuentra en la 
esquina superior izquierda de la página de destino lo llevará a las diferentes pestañas como 
Búsqueda básica, Búsqueda avanzada, Búsqueda de publicación, Examinar, etc. También puede 
encontrar enlaces a la página corporativa o de marketing de ProQuest en la parte inferior de este 
menú.

Búsqueda básica – menú principal.



Búsqueda básica– Múltiples bases de datos

Aquí, en la página de búsqueda básica, puede 
averiguar qué bases de datos está buscando.
La suscripción a ProQuest de su institución puede 
incluir muchas bases de datos. El número de bases 
de datos que está buscando actualmente se 
muestra en la parte superior de la plataforma 
ProQuest, así: Está buscando (128) Bases de datos. 
Haga clic en la pestaña 'Cambiar base de datos' 
para ver la lista actual y seleccionar o anular la 
selección de bases de datos.



De forma predeterminada, buscará todos los tipos de fuentes disponibles en las 
bases de datos seleccionadas. Si desea orientar la dirección a un tipo de 
información específico, utilice las selecciones Tipo de origen en la parte superior 
del cuadro de búsqueda. La lista de tipos de fuentes variará en función de las 
selecciones de base de datos. 

La opción "Todo tipo de fuente" ahora permite múltiples selecciones, lo que le 
permite seleccionar más de un tipo de fuente, en lugar de un solo valor. Estas 
opciones adicionales pueden ayudarle a crear una búsqueda más específica y 
específica.

Debajo del cuadro de búsqueda, seleccione la casilla Texto completo para buscar 
solo los documentos que proporcionan el texto completo, en lugar de solo una 
cita o resumen.
Junto a él, seleccione la casilla de verificación Revisión por pares para limitar su 
búsqueda a la investigación que ha sido evaluada por personas en el mismo 
campo para mantener la calidad.

Búsqueda básica– Limite su búsqueda



Consejos de búsqueda.

Encontrará un enlace a Consejos de búsqueda justo debajo del botón de búsqueda y la ayuda 
específica de la página representada por el icono de signo de interrogación en la esquina superior 
derecha de la barra de herramientas. Las sugerencias de búsqueda se tratan con más detalle en la 
presentación de búsqueda avanzada. La opción de sugerencias de búsqueda está disponible tanto en 
la página Búsqueda básica como en la Búsqueda avanzada. Puede elegir "Consejos de búsqueda" y 
tener acceso a la información útil sobre varias estrategias de búsqueda como operadores booleanos, 
búsqueda de frases, búsqueda de proximidad, comodín y búsqueda de truncamiento. Para obtener 
más ayuda, haga clic en el icono de ayuda en el signo de interrogación como última opción en la 
esquina superior derecha para acceder a la LibGuide, 3ª opción en el menú de ayuda.



Búsqueda básica– Consejos diarios y orientación.

La mitad inferior de la página Búsqueda básica 
al buscar en más de una base de datos



Este es un ejemplo de una página de búsqueda básica para una sola 
base de datos. Notará que la principal diferencia al buscar en una base 
de datos por sí misma es que las selecciones de tipo de origen han 
desaparecido de la parte superior del cuadro de búsqueda. Además, el 
nombre de la base de datos individual aparecerá en esta página. Aún 
puede limitar a un tipo de fuente específico utilizando los filtros de la 
página de resultados, yendo a la página Búsqueda avanzada y 
seleccionando los tipos de fuente, o introduciendo el código de campo 
de tipo de fuente en el cuadro de búsqueda; STYPE (periódicos). 

Búsqueda básica– Base de datos única



Página de resultados.

La página de Resultados enumerará toda la lista de artículos de varios 
tipos de fuentes, dependiendo de las palabras clave introducidas en el 
formulario de búsqueda. Puede limitar los resultados de búsqueda 
utilizando las opciones de limitación en el lado izquierdo de la 
plataforma. Esto incluye opciones como Ordenado por, Límite a, Tipo 
de fuente, Fecha de publicación, Asunto, Tipo de documento, etc. 
Según la palabra clave de búsqueda, la página también resaltará el 
libro y el video dentro de los resultados de búsqueda en el lado 
derecho de la página. Esto le permitirá navegar rápidamente a través 
de los libros y los resultados de video, si están disponibles. También 
puede usar más opciones que aparecen en el lado derecho, encima de 
los resultados de búsqueda, como Modificar búsqueda, Búsquedas 
recientes y Guardar búsqueda o Alerta.



“Vistazo rápido"
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This new “Quick Look” feature allows you to preview specific results, and access document options, all without leaving or losing their 
progress on the Results Page.

Below each record you’ll see links to open up the full record and view the abstract/indexing details along with the different document 
formats. If the document includes full-text you can see links to the Full-text and/or PDF version of the full-text (not always available and 
provided by the publisher). You may also see links to the Cited by list and References. Cited by will tell you how many other PQ resources 
cited the source and the References will show you the complete list of References used in the document with additional links to the 
References if they are part of your ProQuest platform collection. Other potential links you will see below each record include Open 
URL/Journal finder links if the full text is not available through ProQuest (turned on by your PQ admin), dissertation order a copy links 
and dissertation preview links (only for Dissertation records/Dissertation source type), and Interlibrary Loan links to request a copy of 
the document from another library (turned on by your PQ admin). To the far right of each record on the Results page you’ll also see the 
Preview/show abstract link which will expand the record and display the abstract and other key fields such as Subjects (a way to look at 
some key fields without fully opening the record and leaving the results page). 



Visualización del documento – Texto completo en
HTML.

La pestaña Texto completo de la vista de documento muestra el texto completo en html.

La vista de pestaña de texto completo tiene algunas características interesantes, incluida una 
opción para traducir el resumen (del inglés a otro idioma, se admiten 13 idiomas) y, además, se 
puede traducir el texto completo del documento. Si el administrador de PQ lo activa, también 
puede usar la función Leer texto en voz alta. 

Debido a que el documento en particular que estamos viendo tiene el texto completo 
disponible en formato PDF, notará que el botón Descargar PDF está disponible en el menú de la 
derecha. Si este documento no tuviera PDF, sino solo texto completo basado en HTML, 
entonces ese botón diría Guardar como PDF. 



Visualización del documento - PDF.

La captura de pantalla muestra la vista del documento de un registro que incluye 
texto completo - PDF. Notará que el registro completo muestra una serie de 
pestañas que le permiten alternar fácilmente entre las diferentes vistas / formatos 
de documentos que están disponibles. Cuando esté en la vista PDF, verá un botón 
grande Descargar PDF en el menú del lado derecho para permitirle sacar 
rápidamente el PDF de ProQuest y guardarlo. 
Además de eso, también tendrá enlaces para citar la fuente (elija entre varios 
estilos de citas bibliográficas diferentes), Correo electrónico, Imprimir y Guardar el 
documento. También puede encontrar un enlace de Citado por y un enlace a 
Documentos con referencias compartidas para ver los documentos que también 
usaron algunas de las mismas referencias que el documento actual. Cada registro 
completo también tendrá una sección de Fuentes sugeridas con recomendaciones 
para otros documentos de ProQuest. 



La vista Resumen/Detalles del documento muestra los detalles bibliográficos 
del documento. Esto también se denomina a menudo vista de indexación. 
Encontrará el resumen (con la opción de traducir si está disponible) y en la 
sección Detalles del registro estarán los campos indexados. Los campos 
comunes que se muestran en cada registro incluyen: 
Materia, título, autor, título de la publicación, año / fecha de publicación, 
editor, lugar / país de publicación, tipo de fuente, idioma de publicación, tipo 
de documento y URL del documento. Tome nota de que la URL del documento 
es la URL permanente del registro. Puede copiar esto para obtener acceso al 
registro más adelante o compartirlo con otros (como publicar en el sitio web de 
un curso para la lectura obligatoria).

Visualización del documento– Resumen/Detalles



La vista de documento Referencias solo estará disponible si las referencias de 
documento fueron proporcionadas por el autor/editor y cargadas en 
ProQuest. Esto se ve más comúnmente en documentos de artículos de 
revistas y tesis. 
La lista de referencias incluirá enlaces para localizar copias del documento (si 
el administrador de PQ lo activa) y un enlace al texto completo si el 
documento forma parte de sus colecciones de ProQuest. Esta es una 
excelente manera de encontrar materiales relacionados. 
Del mismo modo, también puede consultar los documentos que han citado el 
artículo seleccionado junto con los documentos que le proporcionan una lista 
de documentos con referencias compartidas.

Visualización de documento – Referencias



Ahora verá "Fuentes sugeridas" en lugar de "Elementos 
relacionados". Una presentación mejorada con un nuevo panel 
le permite explorar fuentes sugeridas con más contexto y le 
ayuda a evaluar mejor las recomendaciones.

Fuentes sugeridas
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Las opciones de búsqueda se han movido al encabezado de 
navegación principal, lo que le permite buscar dentro de las bases de 
datos seleccionadas o más ampliamente en todas las bases de datos 
disponibles.
Al hacer clic en el icono de lupa que aparece en la esquina superior 
derecha de la plataforma ProQuest, se mostrará un gran cuadro de 
búsqueda dentro del encabezado de navegación principal. Si un usuario 
ha llegado a la página del documento desde una ubicación fuera de la 
plataforma ProQuest, este campo de búsqueda será visible de forma 
predeterminada.

Mejoras de búsqueda en las páginas del documento.
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El contenido de video es un componente creciente y clave de muchas de las bases de datos de ProQuest, y es posible que se encuentre con este tipo de fuente en sus 
resultados. Cuando encuentre un video en la página Resultados, el icono Tipo de fuente para el registro mostrará un reproductor de video en miniatura (que le 
avisará de que se trata de un video). 
Al abrir el registro, la vista de documento contiene el reproductor de vídeo. Algunos editores de video también pondrán a disposición transcripciones y opciones para 
descargar el video. Como cualquier otro registro en ProQuest, viene con una sección de detalles que incluye indexación que hace que el documento sea detectable. 
Los registros de video también incluyen enlaces a Citar, Imprimir, Enviar por correo y Guardar el registro. Si el video en particular que está viendo no le permite 
descargarlo, todos los videos tendrán una URL del documento en la sección Detalles que puede copiar para tener acceso al video más adelante.

Contenido de video en ProQuest – ¡También
Academic. Video Online!



Al buscar en Ebook Central con otras bases de datos de ProQuest, los resultados de los libros electrónicos se integran con el resto de los resultados. Para extraer y ver los libros 
electrónicos, puede seleccionar la opción Libros en el filtro Tipo de fuente. Tenga en cuenta que la opción Libro también mostrará títulos que no sean libros electrónicos y otros 
registros de libros que se encuentren fuera de Ebook Central. Si solo desea ver y encontrar libros electrónicos disponibles, debe seleccionar buscar Ebook Central por su cuenta en 
la lista Seleccionar base de datos. Notará que los libros electrónicos de Ebook Central muestran la cubierta de libro de color en la sección de ícono Tipo de fuente (alertándole de 
que se trata de un libro electrónico de Ebook Central). Al hacer clic en el título de un elemento de Ebook Central en su lista de resultados, el libro electrónico seleccionado se abre 
primero en la página de detalles del libro electrónico dentro de la plataforma ProQuest. Desde la página de detalles del libro electrónico, puede abrir el libro haciendo clic en la 
función Leer en línea, Descarga completa (si está disponible), Agregar a su estantería y revisar los detalles del libro, como la información bibliográfica y las limitaciones de 
impresión y copia.

Ebook Central en ProQuest.



Una vez que seleccione la opción Leer en línea de la página Detalles del libro electrónico, se le 
llevará al lector de libros electrónicos. Aquí es donde se abre el libro y podrá comenzar a 
interactuar activamente el título dentro de la plataforma ProQuest. Esta nueva página ahora 
refleja la experiencia de lectura de la interfaz de Ebook Central y no tendrá que salir de ProQuest 
para ver el libro electrónico. 

A la izquierda del libro hay cuatro íconos que mostrarán la tabla de contenidos, le permitirán 
buscar dentro del libro, ver los detalles y restricciones del libro (permisos de impresión, copiado y 
descarga) y realizar un seguimiento de sus anotaciones. Para poder tener un uso completo de las 
funciones de Ebook Reader, se recomienda que inicie sesión en su cuenta de Estantería o cree una 
nueva. 

La cuenta de Estantería es una cuenta personal que utiliza con Ebook Central que le permite 
guardar títulos, crear carpetas para organizar los títulos de sus libros electrónicos, anotar libros y 
compartir sus elementos con otros usuarios. Tenga en cuenta que la cuenta de Estantería está 
actualmente separada de la cuenta Mi cuenta. En ProQuest, puede usar la misma cuenta de 
Estantería que creó en la interfaz de Ebook Central o puede crear una nueva cuenta de Estantería 
dentro de ProQuest. 

La barra de herramientas superior incluye opciones para descargar el título completo (si está 
disponible, se requiere inicio de sesión en la estantería), descargar capítulos/secciones, copiar 
texto (se requiere inicio de sesión en la estantería), imprimir (se requiere inicio de sesión en la 
estantería), agregar el libro a la estantería, crear una URL permanente al libro y citar el libro.
Las funciones de anotación incluyen resaltar, tomar notas y marcar el texto (se requiere el inicio 
de sesión de la cuenta de estantería para anotar). La última sección de la barra de herramientas 
incluye la capacidad de acercar y alejar el texto, ajustar la página y la navegación de la página.

Ebook Central en ProQuest – Lector en línea.



Durante una sesión de ProQuest, puede seleccionar documentos de especial interés y crear una lista 
de estos documentos en la página Entradas seleccionadas. Dicha lista en el contexto de aplicaciones 
de investigación como ProQuest también se denomina lista marcada. Haga clic en la casilla de 
verificación junto a cada documento de interés en su lista de resultados.
Haga clic en la casilla de verificación Seleccione 1-20 (o 1-10, 1-50, 1-100) encima de la lista de 
resultados para agregar todos los documentos en la página de resultados actual. Haga clic en la casilla 
de verificación Agregar a las entradas seleccionadas en el menú Guardar arriba de un registro 
completo/Vista de documento. Nota importante: el contenido de la página Entradas seleccionadas 
permanece solo durante la sesión actual. Para guardar documentos y que estén disponibles cuando 
esté en ProQuest, debe tener una cuenta ”Mi Cuenta” (esto se explica en la presentación Guardar, 
compartir y organizar su investigación). 

Acceso a la página Entradas seleccionadas
Hay dos formas de acceder a la página Elementos seleccionados:
Haga clic en el enlace Entradas seleccionadas en el menú sobre cualquier resultado de búsqueda O 
haga clic en el icono de carpeta en la parte superior derecha de cualquier página.

Con las casillas de verificación correspondientes a una o más entradas seleccionadas, puede:
Guardar en Mi cuenta, Eliminar, Enviar por correo electrónico, Imprimir, Citar, Guardar/Exportar.
Nota importante: si ha seleccionado una casilla de verificación correspondiente a un documento, ya 
sea en las páginas de resultados de búsqueda o vista de documento, la casilla de verificación 
permanecerá seleccionada cuando salga de esa página y luego vuelva a ella durante la misma sesión.

Si elimina el elemento de la página Entradas seleccionadas, la casilla de verificación se anulará para el 
elemento cuando muestre las páginas Resultados de búsqueda o Vista de documento .

Para obtener más información sobre el uso de Mi cuenta junto con otras herramientas, como alertas y 
fuentes RSS, consulte la documentación de ayuda o la LibGuide de la plataforma ProQuest.

Entradas seleccionadas.



ProQuest registra cada búsqueda que realiza durante su sesión actual. Este historial de búsqueda se presenta en la página Búsquedas recientes . La página 
siempre está disponible desde el menú del ícono de carpeta en la barra en la parte superior de la ventana de ProQuest. Una vez que haya realizado al menos 
una búsqueda durante su sesión, también se muestra un enlace adicional Búsquedas recientes en la página Búsqueda básica.
Nota importante— Sus búsquedas recientes no se guardan automáticamente más allá de su sesión actual de ProQuest. Para que estén disponibles para 
sesiones futuras, puede guardarlos en una cuenta Mi cuenta.
En la página de Búsquedas recientes, usted puede:
Revisa las búsquedas que has hecho en tu sesión. Cada búsqueda de la lista va precedida de S, que significa conjunto. Por ejemplo, S1, S2, S3, etc. Un conjunto 
es simplemente una búsqueda y sus resultados correspondientes. De forma predeterminada, sus búsquedas se enumeran en orden descendente, lo que 
significa que su búsqueda más reciente está en la parte superior y su primera búsqueda en la parte inferior. Para invertir el orden, haga clic en Establecer
encabezado de columna. 
Combine una o más de sus búsquedas recientes numeradas en una única búsqueda precisa. Puede usar los números de conjunto correspondientes (o los 
términos de búsqueda originales) para combinar y volver a ejecutar búsquedas.
En la columna de la tabla titulada Buscar, haga clic en el enlace correspondiente a una búsqueda enumerada para volver a ejecutarla y recuperar una lista de 
resultados actual. También puede hacer clic en el enlace de recuento de resultados para hacer lo mismo.
Vea la lista de bases de datos que se incluyeron en la búsqueda.
Haga clic en los íconos +/- para mostrar u ocultar detalles sobre una búsqueda, incluidos los filtros o límites de restricción (como rangos de fechas) que aplicó 
cuando ejecutó la búsqueda.
Modifique una búsqueda usando la página de búsqueda (Avanzada, Básica, etc.) que usó para ejecutarla originalmente.

Nota importante— Cuando modifica y luego vuelve a ejecutar una búsqueda, crea una nueva búsqueda reciente.

Eliminar búsquedas recientes seleccionadas.
Guardar la estrategia de búsqueda en una cuenta de Mi cuenta.
Mostrar todos los detalles: vea la lista de bases de datos que se incluyeron en la búsqueda.
Exportar su lista actual de búsquedas recientes a uno de los cuatro formatos de archivo. Para cada búsqueda reciente, el archivo mostrará el número 
establecido, los términos de búsqueda y las bases de datos específicas.

Búsquedas recientes.



El menú Acciones es la sexta columna de la página Búsquedas recientes. Esta opción le proporciona la siguiente opción:
Guardar búsqueda— Guarde la búsqueda en su cuenta Mi cuenta. Se le pedirá que inicie sesión en su cuenta si es necesario. Proporcione un nombre obligatorio para la búsqueda y notas opcionales.
Eliminar — Elimine la búsqueda.
Modificar búsqueda— Modifique una búsqueda usando la página de búsqueda que usó para ejecutarla originalmente (Básico, Avanzado, etc.).
Nota importante— cuando modifica y luego vuelve a ejecutar una búsqueda, crea una nueva búsqueda reciente.
Crear alerta— Crear y programar una alerta. Recibirá correos electrónicos con documentos históricos o recientemente publicados que coincidan con su búsqueda, a medida que estén disponibles en ProQuest 
(cubiertos en la presentación Guardar, compartir y organizar).
Crear RSS feed — Cree una fuente RSS para monitorear ProQuest en busca de nuevos documentos coincidentes (cubierto en la presentación Guardar, compartir y organizar).
Obtener enlace— Obtener el enlace para una búsqueda. Al hacer clic en Obtener enlace, se abre una pequeña ventana emergente. Puede copiar y pegar la URL, por ejemplo, en la barra de direcciones del navegador, 
en una página web o enviarla por correo electrónico a un amigo. Cuando usted o su amigo inicien sesión correctamente o accedan a ProQuest, la búsqueda recuperará una lista de resultados de documentos.

Menú de Acciones.



Demostración



Resumen.

Después de revisar esta presentación, ahora debería poder:

• Realizar una búsqueda básica.

• Explorar los resultados de búsqueda.

• Utilizar las opciones del Menú.

• Recuperar el historial de búsqueda de su sesión y los elementos seleccionados.



Recursos adicionales.

• LibGuide de la Plataforma ProQuest: 
http://proquest.libguides.com/proquestplatform_es

• Contacto training@proquest.com para capacitación.

http://proquest.libguides.com/proquestplatform_es
mailto:training@proquest.com


Sus dudas más frecuentes

• ¿Cuántos documentos se pueden descargar por día?

• ¿Cuál es la capacidad de almacenamiento en Mi Cuenta ProQuest?

• ¿Cómo limito a texto completo?

• ¿Cómo exporto resultados de búsqueda?

• ¿Cómo puedo saber qué contenido se incluye en la base de datos en la que estoy realizando mi 
búsqueda?

• ¿Puedo limitar mis resultados a un solo tipo de documento?

• ¿Cómo cito mis referencias?

Consulte las respuestas en el siguiente enlace: 

Si tiene más preguntas contacte a training@proquest.com

Para dudas o problemas técnicos, por favor contacte a tsupport@proquest.com
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mailto:training@proquest.com
mailto:tsupport@proquest.com


Thank You


